附件2
太原工业学院资产领用人调整流程

（主要针对人员退休、调出、岗位调整等）








太原工业学院固定资产院内调拨流程





国有资产管理处
二〇一九年六月二十日
调出单位资产管理员网上提交


《太原工业学院资产校内调拨申请单》，填写变更信息








经调入、调出单位双方经办人、负责人签字确认后报国有资产管理处审批





调入、调出单位办理实物资产调拨








国有资产管理处审核同意后办理账务调整





资产管理员从设备管理系统中将退休、调出、岗位调整人员名下资产账务导出。








领用人根据明细账清理名下固定资产，资产管理员审核后，单位负责人确定新领用人并组织进行实物交接。





资产管理员网上提交《太原工业学院领用人交接申请单》并填写变更信息，相关人员签字，报国资处进行账务调整





院资产管理员审核，领用人变更完成








